GIRESUN UNIVERSITESI
YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU
OGRETIM GOREVLISi GOREV TANIMI

GOREVIN ADI: Ogretim Gorevlisi
GOREVIN KAPSAMI: Yabanci Diller Yiiksekokulu

GOREVIN KISA TANIMI

Giresun Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun
vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerinin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar1 yapmak.

GOREYV ve SORUMLULUKLAR

e Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Yiiksekokulun ve bulundugu béliimiin amag¢ ve
hedeflerine ulasmaya caligir.

e Yiiksekokulu kalite sistemi biinyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirir.
Sorumlusu oldugu dersler ve sunumlar i¢in Miidiirliigiin talep ettigi bilgileri ve dokiimanlari verir.

e Her yariyll sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in Ogrenciler tarafindan doldurulan ders
degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme ¢alismalari yapar
Yiiksek Ogretim Kanunu ve Ydnetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapar.

e Damigsmanlik ve derslerini Yiiksekdgretim mevzuati ve ¢agdas/gelismis iilke idealine sadakatle
bagli olarak en iyi sekilde yerine getirir.

o Kendini siirekli gelistirir; yabanci dil ve akademik bilgi seviyesi ile entelektiiel donanimini
gelistirme; ders dist iiniversite etkinlikleri diizenleme ve diizenlenen faaliyetlere katki saglama;
sosyal sorumluluk projeleri yapma, topluma dnder ve 6grencilerine yararli olma ¢abasi iginde olur.

e  Miidiirtin ve B6liim Baskan1’nin verdigi gorevleri yapar.

YETKILERI
Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

EN YAKIN YONETICISI
Boliim Baskan Yardimecisi

SORUMLULUK
Ogretim Gorevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Boliim Baskanlarina kars1 sorumludur.

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU VE PROSEDURLER

Risk Diizeyi: Yiiksek
e Egitim —Ogretim faaliyetlerinin zamaninda uygulanmast . (Y)



Ders igeriklerinin hazirlanmasi planlanmasi ¢alismalarina katilmak.Y)

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak sinavlarin programdaki sekline uygun
yapilmasi.

(Y)

Ek ders 6demelerine esas teskil eden ek ders ve sinav licretlerine iliskin formlari zamaninda ve
aksiksiz olarak tahakkuk birimine ulastirma. (Y)

Yiiksekokul Miidiir ve Yardimeilarinin verecegi akademik ve idari igleri yapmak, faaliyetlere
destek vermek. (YY)

Kaynaklarin verimli etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak. (Y)

GOREVIN YERINE GETiRILMEME SONUCU

Gliven ve itibar kaybi1 basar1 kaybi.

Egitim 6gretimde aksamalar neden olma.

Ogrenci hak kaybu, egitim ve 6gretimin aksamast.

Islerin zamaninda yapilmasini engelleme is kaybr ile hak kaybr.
Akademik ve idari islerde aksama.

ALINMASI GERKEN ONLEMLER

Egitim 6gretim baglamadan akademik takvimin incelenmesi, ders programlarinin ve sinav
uygulamalarinin planlanmasi.

Sinav uygulamalariin planlanmasi.

Gerekli belgelerin tam ve zamaninda verilmesi.

Akademik ve idari destek verememesi halinde dnceden bildirmesi.

Kaynaklarin verimli kullanilmasini saglar tespitlerini idareye bildirmesi.



